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ホスティングA管理画面
[Plesk]マニュアル
メールアカウント設定編



HA-2023-07-EDT02-1

1.Plesk管理画面へのログイン

1.別紙『J-MOTTOホスティング共用Aプランサービス詳細情
報』のPlesk管理画面アクセス情報欄に記載のあるURLへア
クセスし、管理者IDと管理者IDパスワードを入力し[ログイ
ン]をクリックしてください。

インターフェース言語はデフォルトを選択頂くと日本語が選
択されます。
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2.Plesk管理者メールアドレスの登録

1.まず初めにお客様管理者のメールア
ドレスの登録を行って下さい。

左図の赤枠内の[プロファイルを編集]

をクリックして下さい。

本設定は弊社からの重要な一斉メール
通知等に利用されますので、必ず管理
者様のメールアドレスをご登録下さい
ますようお願い致します。

2.左図のメールアドレス欄にお客様管理者のメールアドレス
を修正登録下さい。
初期値はPleskのログインIDと同じになっておりますが、必
ず修正をお願い致します。

修正後、下部の[OK]をクリックして下さい。
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3.メールアカウントの追加・削除・設定

1.管理画面ログイン後、左図の赤枠いずれかの
[メール]メニューをクリック下さい。

2.メールの管理画面が表示されます。
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3.メールアカウントの追加・削除・設定
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1.メールアドレスを作成する場合、左図
の[メールアドレスを作成]をクリック

2.下記の様にメールアカウントを作成致します。

①ご希望のアドレス(@マーク前)を入力下さい。

②該当アカウントにPLESK管理画面へのアクセスを許可した
い場合、チェックを入れてください。
許可した場合、お客様個人で転送設定や自動応答設定、パス
ワードの変更が行えるようになります。
（弊社デフォルトは有効）
個人に転送設定や自動応答をさせたくない場合にはチェック
を外して下さい。

③④メールアカウントのパスワードを入力下さい。
パスワード規則は8 文字以上で、大文字、小文字、数字、特
殊文字がそれぞれ 1 文字以上含まれている必要があります。
[生成]ボタンをクリックすると自動生成が可能です。
[表示]ボタンをクリックするとパスワードの確認が可能です。

①
②

③

④

⑤
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3.メールアカウントの追加・削除・設定

1.転送設定や自動応答設定を行う場合、
メール画面から設定したいメールアド
レスをクリックして下さい。

2. メールの転送設定を行う場合。

①メールの転送設定を有効にする場合、チェックを入
れて下さい。

②転送先のメールアドレスを入力下さい。
複数のアドレスを入力する場合は、改行、スペース、
コンマ、またはセミコロンで区切ります。

③設定後、下部の[OK]をクリックし設定を保存して下
さい。

①
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3.メールアカウントの追加・削除・設定

3.
①転送設定を有効にした場合で、メー
ルを自アドレスに配送したくない場合
（転送先にのみ配送したい場合）メー
ルボックスのチェックを外して下さい。
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3.メールアカウントの追加・削除・設定

メールアドレスに自動応答設定をセットアップするには

［自動応答］タブを選択します。
①［自動応答を有効にする］：チェックボックスをオンにし
ます。
②自動応答メールの件名：デフォルトのままでも構いません。
③メッセージフォーマット：受信者によっては、HTML 形式

のテキストを表示できないため、［テキスト形式］オ
プションを選択しておくことをお勧めします。

④メッセージテキスト：自動応答本文を入力
⑤転送先：受信メッセージを他のメールアドレスに転送する

場合は、このボックスに転送先のメールアドレスを入
力してください。

⑥1 日に同一メールアドレスに送信する自動応答：（1 日に
指定回数だけ送信されます）。デフォルト値は「1 日 

1 回」です。つまり、メールボックスで同じメールア
ドレスから 1 日に数件のメッセージを受信する場合、
Pleskでは最初のメッセージに対してのみ自動応答が
送信されます。この値が「2」の場合は、最初と 2 番
目のメッセージに自動応答が送信されます。

⑦添付ファイル：メッセージにファイルを添付するには、
［参照］をクリックしてファイルを選択します。

⑧指定日に自動応答をオフにする：休日からの復帰日など、
指定日に自動応答が停止されるようにするには、この
チェックボックスをオンにします。

［OK］をクリックします。
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①

②

④

③

⑤

⑥

⑦
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