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メーリングリスト管理編
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1. Plesk管理画面へのログイン
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1. Plesk管理パネルアクセス情報欄に記載のあるURLへア
クセスし、管理者IDと管理者IDパスワードを入力し[ログ
イン]をクリックしてください。

インターフェース言語はデフォルトを選択頂くと日本語が
選択されます。
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2. メーリングリストの管理画面
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1. [メール]をクリックし、メール管理画面を開
きます。

2. [メーリングリスト]をクリックし、メーリ
ングリスト管理画面を開きます。
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2. メーリングリストの管理画面
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このメーリングリスト管理画面からは以下の管
理ができます。

・新しくメーリングリストの作成
・利用しないメーリングリストの削除
・メンバーを追加または削除
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3. メーリングリストの作成
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1. 新しくメーリングリストを作成する場合は、
[メーリングリストの作成]をクリックします。

2. 作成するメーリングリスト名を入力します。

3. 作成するメーリングリストの管理者のメール
アドレスを入力します。

4. メーリングリストのパスワードを入力します。

5. メーリングリストに参加するメンバーのメー
ルアドレスを入力します。
※後から追加・削除することができます。

6. メーリングリストが作成されたことを管理者
へ通知する場合は、チェックを入れてください。

7. 入力した内容にお間違いがなければ[OK]をク
リックします。
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4. メーリングリストの削除
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1. 削除するメーリングリストにチェックを付
け、[削除]をクリックします。

2. 本当に削除しても宜しければ、[はい]をク
リックします。

★注意
すべて削除されて元には戻りませんのでご注意
ください。

3. 正常に削除されたことを確認します。
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5. メンバーの追加または削除
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1. メーリングリストのメンバーを追加または
削除をする場合は、そのメーリングリスト名を
クリックします。

2. メールアドレスを追加もしくは削除してく
ださい。
★注意
受信可能なメールアドレスを入力してください。

3.入力した内容にお間違いがなければ[OK]を
クリックします。

Copyright (C) 2016 Rismon Business Portal Co.,Ltd. All Rights Reserved.



HA-2023-07-EDT03-1

5. メンバーの追加または削除

7

4. 正常に更新されたことを確認します。
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6. メーリングリストの管理者パスワード変更

1. メーリングリストの管理者パスワードを変更
する場合は、そのメーリングリスト名をクリッ
クします。

2. 新しいパスワードの入力します。

★注意
このメーリングリスト管理者画面では管理者の
メールアドレス変更はできません。

3.入力した内容にお間違いがなければ[OK]をク
リックします。
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6. メーリングリストの管理者パスワード変更

9

4. 正常に更新されたことを確認します。
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