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多くの機能改善・要望反映

お客さまのご意見・要望を受け、各機能の改善も行っています。

機能改善

スケジュール・設備予約

インフォーメーション

回覧・レポート

ワークフロー

文書管理

ポータル

AppSuite
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→ p.10
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→ p.3
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予定終了日の自動調整

予定の追加・変更を行う際、予定の開始日を変更すると、自動的に予定の終了日も調整されるように

なりました。

数日間にわたる予定の場合は、元の日数を踏まえた形で終了日が調整されます。 

スケジュール・設備予約

開始日を
変更すると...

終了日が
自動で調整される
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月間カレンダーが6週表示に対応

スケジュールの個人月間表示および

設備予約の設備月間表示において、

表示月の週が5週以下だった場合に、

翌月の週表示を加え6週間固定で表示できます。

6週表示を有効にすると、

desknet's NEOの年間カレンダー、

サブウィンドウのカレンダー、

モバイルアプリの月間カレンダーも

6週表示されるようになります。

スケジュール・設備予約

4月第1週

4月第2週

4月第3週

4月第4週

4月第5週

5月第1週
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開始時刻を選択したら自動的に終了時刻を設定

予定の追加・変更を行う際、開始時刻が設定されていない状態から開始時間を選ぶことで、

終了時刻も自動的に選択できるようになりました。

終了時刻に自動設定する時間は、30分後または1時間後から選択できます。

スケジュール・設備予約

開始時刻を
選択したら…

終了時刻を
自動でセット
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週間カレンダーの開始曜日を固定可能に

スケジュールの個人・組織週間表示および設備予約の設備・設備群週間表示において、カレンダーの

開始曜日を固定できるようになりました。初期設定の「現在日」から特定の曜日に変更することで、

週間カレンダーが常にその曜日から表示されるようになります。

（表示週の移動は1週間単位のみになります。）

スケジュール・設備予約



 Teams連携を改善
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連携

Microsoft 365と連携したユーザーで予定の追加画面を開くと、新たに「Teams会議」の

チェックボックスが表示されます。

チェックを有効にして予定を追加すると、登録先に指定したユーザーを参加者に設定した

Teams会議が作成されます。

※これまで提供しておりました「Teams連携」は廃止いたします。
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 Teams連携を改善
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連携

Teams会議に社外からの参加者を加えたい場合は、「社外参加者」に参加者の

メールアドレスを指定します。社外からの参加者には、Teams会議への参加案内メールが

自動的に送信されます。

（参加案内メールはMicrosoft 365から送付されるため、送信メールサーバー等の設定は

必要ありません）
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 Teams連携を改善
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連携

作成したTeams会議には、予定をクリックして表示されるポップアップ、

またはPC／スマホアプリの予定の詳細画面から参加できます。
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インフォメーションの下書き保存に対応しました

インフォメーション編集からインフォメーションを作成する際に、作成途中に下書き保存を

行えるようになりました。下書き保存されたデータは、作成者のみ編集できます。

インフォーメーション
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インフォメーション右上に表示する日付を選べるようになりました。

共通設定に追加された「詳細画面の右上の日付」から、詳細画面右上に表示する日付を「作成日」

「表示開始日」「表示しない」から選択できるようになりました。

インフォーメーション

この日付表示を
作成日/表示開始日/

表示しないから選択
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新機能「ウォッチリスト」：確認済みにした後もコメントをチェックできる

新機能「ウォッチリスト」は、回覧・レポートを「確認済み」にした後も引き続き

他のユーザーからのコメントを確認したいときに便利に使える機能です。

届いた回覧・レポートの詳細画面上部に追加された「ウォッチリスト」リンクを押すと、

その回覧・レポートが「ウォッチリスト」フォルダに格納されます。

回覧・レポート
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新機能「ウォッチリスト」：確認済みにした後もコメントをチェックできる

ウォッチリストに追加した回覧・レポートに新しいコメントが追加されると、ネオツイに

お知らせが届きます。

「ウォッチリスト」フォルダを開くと、未読コメントがある回覧・レポートが「未読（太字）」で

表示されます。

回覧・レポート
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［確認済み］ボタンを押した後の動作をカスタマイズ

受け取った回覧の［確認済み］ボタンを押した後の動作について、一覧画面に戻るか、

そのまま詳細画面を表示したままにするかを選べるようになりました。詳細画面を

表示したままにしておくことで、回覧の確認を行った後も他のメンバーのコメントの確認や

ウォッチリストへの追加が行いやすくなります。

回覧・レポート

［確認済み］を押しても
詳細画面を表示したままにできる
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通知先が回覧・レポートを開封したかどうかの「既読状態」を表示

回覧・レポートの通知先に指定されたユーザーそれぞれに対して、「この回覧・レポートを

開封したかどうか」を表す「既読状態」の表示を追加しました。

既読状態を確認することで、相手がそもそも内容を見ていないのか、それとも回答を

保留しているのかを見分けられるようになります。

既読状態の表示は、管理者側で回覧・レポートの作成者のみ既読状態を表示するか、もしくは

通知先全員に既読状態を表示するかを選択できます。

回覧・レポート
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申請経路も「複写して作成」が行えるようになりました

既に作成されている申請経路を複写して、新しい申請経路を作れるようになりました。類似した

経路を作成する際の手間を大きく削減できます。

ワークフロー
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ワークフロー

経路部品に「任意ユーザー」を追加しました

申請時に任意のユーザーを指定できる部品を

追加しました。例えば経路の最初に

「任意ユーザー」を設定すれば、申請書を

回す前に内容確認を行うステップを

設けられます。

書式部品に「組織選択」を追加しました

ワークフローの申請書や書式の中で、

任意の「組織」をひとつ選択させることが

できる「組織選択部品」を追加しました。

申請者が任意の
ユーザーを指定できる
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フォルダ内の文書をまとめてダウンロードできるようになりました

同じフォルダ内に保存されている文書を選択して、それら文書に含まれる添付ファイルをまとめ

てダウンロードできるようになりました。（サブフォルダの文書は除きます）

文書管理
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1つのポータルに複数のメニューコンテンツを配置

共通・組織・個人ポータルに対して、メニューコンテンツを複数配置できるようになりました。

AppSuiteで作成したアプリ、社内システムへのリンクなどをカテゴリ分けして複数のコンテンツに

配置することで、ユーザーが目的の機能や情報を見つけやすくなります。

ポータル

1つのポータルに
メニューコンテンツを

複数配置可能に

配置した
メニューコンテンツごとに
異なるメニューを設定できる
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組織ポータルを管理する組織と表示する組織を別々に設定

組織ポータルを「管理する」組織と「表示する」組織を、別々に設定できるようになりました。

例えば全組織に表示する「総務ポータル」を作成する場合、「表示対象組織」に「登録されている

すべての部署」を、「管理組織」に「総務部」を設定することで、『すべての組織のユーザーが

参照でき、かつ総務部が管理対象の機能管理者が編集できる組織ポータル』を作成できるように

なります。

ポータル

組織ポータルを管理する組織
（1組織だけ設定可能）

システム管理者のほか
「管理対象」に管理組織が含まれている

ポータル機能管理者が変更可能

組織ポータルの表示を許可する組織
（複数の組織を指定可能）



組織ポータルを管理する組織と表示する組織を別々に設定

＜注意点＞

組織ポータルの各種設定は以下のように移行されます。

「組織」に1つだけ組織が設定されている組織ポータル：「組織」に設定されている組織が「管理

組織」「表示対象組織」それぞれに引き継がれます。

「組織」に複数の組織が設定されている組織ポータル：「組織」の設定は「表示対象組織」のみに

引き継がれ、「管理組織」は未設定の状態となります。この状態の組織ポータルは、システム

管理者または管理対象が「すべての組織」に設定された機能管理者のみ変更できます。

アップデート後は組織ポータルの設定を確認いただき、各ポータルの「管理組織」「表示対象

組織」の設定見直しおよびポータル機能管理者「管理対象」の見直しをお願いいたします。
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ポータル

「組織」が複数設定されていたポータルは
「管理組織」が未設定となり

「表示対象組織」のみに反映される

「組織」が1つだけ設定されたポータルは
「管理組織」および「表示対象組織」に

その組織が反映される
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プラグイン「予定取得ボタン」を追加

指定した日付のスケジュールを表部品に一括挿入できる「予定取得ボタン」プラグインを

追加しました。日報や作業報告書など、その日の予定を引用してデータを登録したいシーンで

活用できます。

AppSuite

ボタン押下で
選択された日付の予定を

表部品に自動挿入

予定を挿入する表部品

予定の取得日を指定する
日付部品

予定の件名を挿入する
文字(一行)部品または

予定の件名+内容を挿入する
文字(複数行)部品

予定の開始時間・終了時間を
挿入する時刻部品

時間量を挿入する時刻部品

予定取得ボタン
プラグイン

※AppSuiteは、2025年12月に新規のお申し込み受付を終了しております。
記載の内容は、受付終了前にお申し込みいただいたお客様向けのご案内です。
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予定の自動登録：データ追加・変更時にスケジュール機能に予定を追加

アプリにデータが追加・変更されたタイミングで、ユーザーまたは組織のスケジュールに予定を

追加できるようになりました。

例えば備品を管理するアプリでは、借用者のスケジュールに返却期限日を自動的に追加したり、

ワークフロー連携を用いた休暇申請や仮払申請では、申請者のスケジュールに休暇取得日や

清算〆日を自動的に追加したりと、様々なシーンで活用が行えます。

リアクションボタン部品

データの参照画面上で、「いいね」などのリアクションを残せる部品です。

ボタンの色やテキストは任意に変更でき、「いいね」のほか「確認済み」「役に立った」「賛成・

反対」など様々な情報を残すことができます。

リアクションボタン部品

データの参照画面上で、データに対してコメントの追加・削除が行える部品です。

AppSuite
※AppSuiteは、2025年12月に新規のお申し込み受付を終了しております。
記載の内容は、受付終了前にお申し込みいただいたお客様向けのご案内です。



お問合せ
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J-MOTTOお客様サポートセンター

通話料無料：0120-70-4515

受付時間：平日10:00～17:00（土・日・祝日休）

MAIL：support@j-motto.co.jp

受付時間：平日9:00～18:00（土・日・祝日休）

ホームページ上ではチャットサポートもございます。
ぜひお気軽にご利用ください。

受付時間：平日9：00～12：00、13：00～18：00（土・日・祝日休）
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