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1. 始めに 

【概要】 

「グループウェア Zoom 連携（以下 Zoom 連携）」は J-MOTTOグループウェアのスケジュールを Zoom Video 

Communications 社提供の「Zoom」のミーティングへ連携することができる機能です。この連携機能を利用する

ことにより、J-MOTTOのスケジュールに入れた会議や打ち合わせの予定を、自動で Zoom のミーティングに反

映させることができます。ご利用いただいている ZOOMのプランは有償・無償を問いません。 

 

※下記、制限事項や注意事項になります。 

・Zoom の予定を J-MOTTOのスケジュールに連携することはできませんのでご注意ください。 

・連携期間の範囲は、当月と翌月以降 2カ月分の、計 3 カ月分になります。 

・連携された Zoom の予定の出席者は、誰も設定されていない状態となります（空で設定されます）。 

・既に登録されたグループウェアのスケジュールの時間を変更すると、変更前の Zoom会議は残ったまま、新し

く Zoom 会議が作成されます。 

・グループウェアにてスケジュールを削除した場合、連携している Zoom の予定は削除されません。 

 お客様で別途 Zoom の予定を削除する必要があります。 

・すでに登録されている予定に対して、場所に「Zoom会議」を追加し変更した場合、そのスケジュールは Zoom

へ連携されます。 

 

 

 

2. 管理者向け初期設定 

 

 
2.1. Zoom アプリの設定 

 

１． Zoom（https://us02web.zoom.us/ja/signin#/login）からグループウェアの管理者ユーザーの Zoomのメール

アドレスとパスワードを入力してサインインします。 
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２．Zoomアプリ（https://marketplace.zoom.us/）画面の右上メニューから「Build App」を選択します。 

 
 

 

 

3. 「Server-to-Server OAuth」を選択して「Create」を押下します。 

 

 

 



 

【J-MOTTOグループウェア】Zoom連携 管理者用マニュアル 

 

 

 

- 3 - 

Copyright (C) 2026 Rismon Business Portal Co.,Ltd. All Rights Reserved.              GW-2026-01-EDT34-1-2 
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４．App Nameに任意の名前を入力し、「Create」を押下します。 

 
 

 

5．Account ID、Client ID、Client Secret を「Copy」を押下でコピーし、メモ帳などに貼り付け、控えてください。その

後「Continue」を押下します。 
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6．Basic Informationの「Company Name」と Developer Contact Information の「Name」「Email」を入力し、

「Continue」を押下します。 
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7．「Continue」を押下します。  

 
 

 

８．「＋Add Scopes」を押下します。 
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９．「meeting:write:meeting」と検索して、「ユーザーのためにミーティングを作成する」の方にチェックを入れます。 

 
 

※上記キャプチャは adminアカウントで実施した場合のスコープ名（meeting:write:meeting:admin）になります。 

adminではないアカウントで実施した場合のスコープ名は、meeting:write:meeting となります。そちらにチェックを入

れてください。 
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１０． 続けて、「user:read:email」と検索して、「ユーザーのメールアドレスを検証する」にチェックを入れます。 

 
 

※上記キャプチャは adminアカウントで実施した場合のスコープ名（user:read:email:admin）になります。 

adminではないアカウントで実施した場合のスコープ名は、user:read:email となります。 

そちらにチェックを入れてください。 
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１１． また、「meeting:update:meeting」と検索して、「ミーティングを更新する」にチェックを入れます。 

 
※上記キャプチャは adminアカウントで実施した場合のスコープ名（meeting:update:meeting:admin）になります。 

adminではないアカウントで実施した場合のスコープ名は、meeting:update:meeting となります。 

そちらにチェックを入れてください。 
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１２． 最後に「meeting:read:meeting」と検索して、「ミーティングを確認する」にチェックを入れ、「Done」を押下します。 

 
※上記キャプチャは adminアカウントで実施した場合のスコープ名（meeting:read:meeting:admin）になります。 

adminではないアカウントで実施した場合のスコープ名は、meeting:read:meeting となります。 

そちらにチェックを入れてください。 
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１３. ４つスコープが追加されていることを確認して、「Continue」を押下します。 

 
 

 

１４．「Activate your app」を押下します。 
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１５．以下のように Your app is activated on the account になったことを確認します。 

 
以上で、Zoom側のアプリ設定は完了です。 
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2.2. J-MOTTOの設定 

※J-MOTTO管理者でログインし実施していただく必要がございます。 

１．J-MOTTOログイン画面＞「会員情報管理」を選択＞ログイン情報を入力し、 

「ログイン」ボタンを押下します。 

 

 
 

２． 左メニュー＞外部連携＞「スケジュール連携設定」を選択して、Zoom連携設定の「設定変更」を押下します。 
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３． 2-1. 5の手順で控えた「Account ID」、「Client ID」、「Client Secret」をそれぞれ「アカウント ID」、「クライアント

ID」、「クライアントシークレット」の項目にコピー＆ペーストします。  

 
 

４．Zoom連携を有効にしたいユーザーにチェックを入れ、Zoom で設定しているメールアドレスを入力し、「更新」を

押下します。 
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５．グループウェア連携設定変更の「設定変更」を押下します。  

 
 

 

 

６．各項目の値を入力して、「更新」を押下します。 

・グループウェア管理者ユーザーID ⇒グループウェア管理者ユーザーでグループウェアにログイン＞TOP画面

＞プロフィール＞ログイン ID 

・管理者モバイルパスワード ⇒グループウェア管理者ユーザーでグループウェアにログイン＞TOP画面＞プロ

フィール＞パスワード 

・管理者設定のタイムゾーン ⇒グループウェア管理者ユーザーでグループウェアにログイン＞TOP画面＞言語

及びタイムゾーン設定＞タイムゾーン 
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＜グループウェアのプロフィール変更画面＞ 

 
 

＜グループウェアの言語及びタイムゾーン変更画面＞ 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

ｖ 

ｖ 

ｖ 
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７．Zoom連携が「有効」になっていることを確認します。 

 
 

 

 

＜グループウェア側の設定＞ 

8．グループウェアのスケジュール画面＞設定（歯車のアイコン）＞場所項目設定 を押下します。 

 
 

9．「場所項目の登録」ボタンを押下します。 
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１０．「場所項目名」に「ZOOM会議」と入力し、「登録」ボタンを押下します。 

 
 

 

１１．場所項目設定に「ZOOM会議」が登録できていることを確認します。 
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2.3. グループウェアのアクセス権設定 

 

１．スケジュール設定（歯車のアイコン）＞機能管理＞各ユーザーのアクセス権設定 をクリックします。 

 
 

２．任意の管理者ユーザーをクリックします。 
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※「J-MOTTOグループウェア連携設定」に設定している管理者ユーザーを対象とします。 

 
 

３．「ユーザー／組織／ロール選択」をクリックします。 
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４．管理者ユーザーを設定して「OK」ボタンをクリックします。 

 
 

５．設定した管理者ユーザーが追加されます。 
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６．管理者ユーザーのチェックを入れ、「権限変更」ボタンをクリックします。権限変更ウィンドウが開きますので、「変

更」にチェックを入れ「ＯＫ」ボタンをクリックします。 

 
 

７．権限に「変更」が追加されます。 
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８．「複写して追加」ボタンをクリックします。 

 
 

９．表示される「ユーザー選択」ボタンをクリックします。 
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１０．「すべてのユーザー」をクリック、全ユーザーを設定し、「OK」ボタンをクリックします。 

 
 

１１．アクセス権の設定が完了しました。 

 
 

 

以上で、J-MOTTOグループウェア側の設定は完了です。 
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お問合せ 
 

   

 

J-MOTTO お客様サポートセンター 

TEL 0120-70-4515 (通話料無料) 

 平日 10:00～17:00 (土・日・祝日休) 

チャット https://www.j-motto.co.jp/00000000/manual/ 

(上記 WEB サイト内右下部) 

 平日 09:00～18:00 (土・日・祝日休) 

メール support@j-motto.co.jp  

 

 

ご不明な点がございましたら、お気軽にお問合せください。 
 

 

 

mailto:support@j-motto.co.jp

